
Standar Operasional Prosedur Nagari Painan Timur Painan 

1. SURAT KETERANGAN AHLI WARIS 

SYARAT  :  

 KARTU KELUARGA AHLI WARIS 

 KTP PEWARIS 

 IDENTITAS KEMATIAN 

  

2. SURAT KETERANGAN BELUM MEMILIKI 

RUMAH 

SYARAT  : 

 KARTU KELUARGA / KTP 

 KEPERLUAN 

 

3. SURAT  KETERANGAN BELUM MENIKAH 

SYARAT  : 

 KARTU KELUARGA / KTP 

 

4. SURAT KETERANGAN BERDOMISILI 

SYARAT  : 

 KARTU KELUARGA / KTP 

 ALAMAT DOMISILI 

 

5. SURAT KETERANGAN CATATAN 

KEPOLISIAN 

SYARAT  : 

 KARTU KELUARGA / KTP 

 KEPERLUAN 

 

6. SURAT KETERANGAN IZIN KERAMAIAN 

SYARAT  : 

 KARTU KELUARGA / KTP 

 KEPERLUAN 

 

7. SURAT KETERANGAN JANDA ATAU DUDA 

SYARAT  : 

 KARTU KELUARGA / KTP 

 

8. SURAT KETERANGAN MENINGGAL DUNIA 

SYARAT  : 

 KTP YANG MENINGGAL DUNIA 

 IDENTITAS KEMATIAN 

 KTP PELAPOR 

 

9. SURAT KETERANGAN PENGHASILAN 

SYARAT  : 

 KARTU KELUARGA / KTP 

 JUMLAH PENGHASILAN 

 

10. SURAT KETERANGAN PERMOHONAN 

BANTUAN REHABILITASI RUMAH 

SYARAT  : 

 KARTU KELUARGA 

 

11. SURAT KETERANGAN TIDAK MAMPU 

SYARAT  : 

 KARTU KELUARGA 

 KEPERLUAN     

         

 

12. SURAT KETERANGAN PINDAH PENDUDUK 

SYARAT  : 

 KARTU KELUARGA 

 ALAMAT TUJUAN  

 

13. SURAT KETERANGAN REKOMENDASI 

USAHA 

SYARAT  : 

 KARTU KELUARGA 

 ALAMAT USAHA 

 

14. SURAT KETERANGAN TANAH 

SYARAT  : 

 KTP 

 BATAS TANAH 

 

15. SURAT KETERANGAN BEDA IDENTITAS 

SYARAT  : 

 KARTU KELUARGA / KTP 

 IJAZAH 

 

16. SURAT KETERANGAN BELUM MELAKUKAN 

PEREKAMAN E-KTP 

SYARAT  : 

 KARTU KELUARGA 

 

17. SURAT KETERANGAN BELUM TERDAFTAR 

DI BUKU DHKP 

SYARAT  : 

 KARTU KELUARGA 

 SERTIFIKAT TANAH 

 

18. SURAT KETERANGAN BENCANA ATAU 

KEJADIAN 

SYARAT  : 

 KTP PELAPOR 

 

19. SURAT KETERANGAN BERSIH DIRI 

SYARAT  : 

 KARTU KELUARGA 

 FOTO 4X6 ORANG TUA DAN  

        ANAK 

 

20. SURAT KETERANGAN GHAIB 

SYARAT  : 

 KARTU KELUARGA 

 SURAT NIKAH 

 SURAT PERNYATAAN ORANG 

        TUA 

 

21. SURAT KETERANGAN PENEBANGAN 

POHON 

SYARAT  : 

 KARTU KELUARGA / KTP 

 JENIS KAYU 

 LOKASI 

 



22.           SURAT KETERANGAN PENELITIAN  

                 LAPANGAN 

                 SYARAT              : 

 KTP 

 SURAT IZIN KAMPUS 

 SURAT IZIN KASBANGPOL 

 KARTU MAHASISWA 

 

 

23.           SURAT KETERANGAN BALIK NAMA 

                 SYARAT              : 

 KARTU KELUARGA / KTP 

 

24.           SURAT KETERANGAN MEMECAH SPPT PBB 

                 SYARAT              : 

 KARTU KELUARGA / KTP 

 SERTIFIKAT TANAH 

 SPPT PBB YANG LAMA 

 SURAT KETERANGAN AKTA  

         JUAL-BELI TANAH 

 

25.           SURAT KETERANGAN PEKERJAAN 

                 SYARAT              : 

 KARTU KELUARGA / KTP 

 JENIS PEKERJAAN 

 

26.           SURAT KETERANGAN BERSIH  

                 LINGKUNGAN 

                 SYARAT              : 

 KARTU KELUARGA 

 KTP ORANG TUA DARI AYAH 

 KTP ORANG TUA DARI IBU 

 KTP SAUDARA DARI AYAH 

 KTP SAUDARA DARI IBU 

 

27.           SURAT PENGANTAR AKTA KELAHIRAN 

                 SYARAT              : 

 KARTU KELUARGA 

 SURAT KETERANGAN BIDAN 

 KTP ORANG TUA 

 FOTOCOPY BUKU NIKAH 

 FOTOCOPY KTP SAKSI (2 ORG) 

 

28.           SURAT PENGANTAR KK BARU 

                 SYARAT              : 

 KARTU KELUARGA YANG LAMA 

 FOTOCOPY BUKU NIKAH 

 SURAT PINDAH DARI ALAMAT  

        SEBELUMNYA 

 

29.           SURAT PENGANTAR NIKAH 

                 SYARAT              : 

 SURAT KELILING 

 KTP ORANG TUA DAN ANAK 

 FOTO 2X3 SEPASANG (2 LBR) 

 

30.            SURAT KETERANGAN 

                  SYARAT           : 

 KARTU KELUARGA / KTP 

 


